CAHIER DE TEXTE

TERMINALE SMS
OPTION BUREATIQUE
2007 - 2008
Le cahier de texte se trouve sur :
http://ig66.free.fr

	Lundi 
03 / 09 / 2007
	Rentrée reportée au lundi 10 (pas d’emploi du temps).

	Lundi 
10 / 09 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 1 FP p. 11-13 “SANTE”

Thèmes :

Mise en page et en forme

Correction orthographique

	Lundi 
10 / 09 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Lundi 
17 / 09 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 2 FP p. 15-17 “ORGANE”

Thèmes :

Retrait de première ligne

Marges

Coupure des mots
TP WORD n° 3 FP p. 19-21 “DOSSIER”

Thèmes :

Bordures

Sous-titres et énumération

Caractères spéciaux

	Lundi 
17 / 09 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1


	Lundi 
24 / 09 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 4 FP p. 23-27 “OBESITE”
Thèmes :

Mode refrappe

Couper-coller

Rechercher un mot et le remplacer par un synonyme

Pied de page

Symboles de correction de page

	Lundi 
24 / 09 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Lundi 
01 / 10 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 5 FP p. 29-31 “OMEGA”
Thèmes :

Insertion objet

Insertion image

Tabulation avec points de suite et tabulation a décimale

	Lundi 
01 / 10 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Lundi 
08 / 10 / 2007
	Professeur en réunion académique à Montpellier.

	Lundi 
15 / 10 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 6 FP p. 33-35 “INFECTIONS”0
Thèmes :

Colonnes

Numérotation pages

	Lundi 
15 / 10 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Lundi 
22 / 10 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	TP WORD n° 7 FP p. 37 “ENQUETE”
Thèmes :

Conception d’un questionnaire

	Lundi 
22 / 10 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Du samedi 27/10 
au mercredi 07/11/2007
	Vacances de la Toussaint

	Lundi 
12 / 11 / 2007

14h - 16h – ½ G1
	Travail en temps limité :

Durée : 1 heure
Thème : WORD

Sujet : Les monnaies du Louvre (1 page)

TP WORD n° 8 FP p. 39-41 “LA CLINIQUE DE LA CHALOUETTE”
Thème :

Création et utilisation d’un formulaire


	Lundi 
12 / 11 / 2007

16h - 18h – ½ G2
	Même travail que le ½ groupe 1

	Lundi 
19 / 11 / 2007
	Professeur en réunion académique à Montpellier.

	
	

	
	

	
	


